
Dr. Risch gehört zu den führenden Partnern auf dem Gebiet 

der labormedizinischen Diagnostik. Das Unternehmen ist ei-

nes der wenigen Labore in der Schweiz und in Liechtenstein, 

das von Ärzten geführt wird. Als Teil des schweizweit gröss-

ten Labornetzwerks Sonic Suisse setzt sich Dr. Risch täglich 

für eine bestmögliche Patientenversorgung ein.

  Diese Stelle ist ausgeschrieben in: 

 Buchs SG

Ihre Aufgaben sind

—  Drehscheibenfunktion zwischen Geschäftsführung, 

Abteilungen und externen Partnern

—  Unterstützung der Geschäftsführung im operativen und 

strategischen Tagesgeschäft

—  Administrative Unterstützung für Führungspersonen und Teams

—  Organisation, Koordination und Vorbereitung von Meetings, 

Präsentationen und Geschäftsunterlagen

—  Kommunikation und Korrespondenz mit internen und externen 

Partnern

—  Planung und Verwaltung von Terminen sowie Reise-

organisation für die Geschäftsleitung

—  Erstellung und Aufbereitung von Berichten, Analysen und 

Protokollen

—  Projektunterstützung und Sonderaufgaben nach Vorgabe der 

Geschäftsführung

Sie bringen mit

—  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

—  Weiterbildung zur/zum Direktionsassistent/-in

—  Mehrjährige Berufserfahrung in ähnlicher Funktion

—  Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Palette

—  Ausgezeichnetes Organisationstalent

—  Erfahrung im Projektmanagement

—  Stilsichere Deutschkenntnisse sowie gute Englisch- und 

Französischkenntnisse

—  Hohe Sozialkompetenz und sehr gute Umgangsformen 

kombiniert mit Diskretion, Flexibilität und Belastbarkeit

Wir bieten Ihnen

Wir bieten Ihnen eine interessante, spannende sowie verantwor-

tungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 

akkreditierten, modernen medizinischen Labor.

Wollen auch Sie die Zukunft von  
Dr. Risch mitgestalten?

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen 

Bewerbungsunterlagen mit dem Vermerk 

GF-Assistenz an:

bewerbung.ost@risch.ch oder an 

Dr. Risch    Human Resources     

Regula Ackermann De Luca

Wuhrstrasse 14    9490 Vaduz FL

risch.ch

 Fachliche Auskünfte: 

Andrea Rütsche

Geschäftsführerin Dr. Risch Ostschweiz AG

+41 58 523 30 65

Geschäftsführungs-
assistenz (w/m/d)
Ostschweiz 
80-100 %

http://www.risch.ch

